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UDEM

BIENVENID@S:

Estimad@ estudiante,

En este manual encontraras informacion relevante para utilizar la plataforma Trayecto UDEM, en
donde podras realizar diversas acciones que te ayudaran a planear tu programa académico, analizar tu
avance académico, registrar tu horario y conectarte con tu asesor, de manera &gil e intuitiva, basada en
inteligencia artificial.

Nos complace brindarte herramientas para mejorar tu experiencia al planear tu ruta académica y formativa
en la UDEM.




1.INGRESO A TRAYECTO UDEM

Ingresa al sitio web: trayecto.udem.edu:

Al ingresar a Trayecto UDEM, se muestra la pantalla principal.

» C @ portaludem.edu:B447/cas/login?service=https%3A%2F%2Ftrayecto.udem. edu2Fcaslogin%2F % 3F nextS30%252F

Portal UDEM

2. CONFIGURACION DE TU PERFIL

En esta seccion podras personalizar tu perfil, agregar tu foto, configurar las frecuencias de mensajes,
notificaciones y ademas definir la forma en la que deseas visualizar los reportes de auditorias.

Trrnnrastkna
10 i ,\ph L\~

Inicio

Acceso rapido

Requisitos

UDEM

Avance académico

UNIVERSIDAD DE MONTERREY.

Planea

Ajustes de usuario /

atadifolo.

Prucbas LDG1S
@pruebas.idgis

CAMPUS SEMESTRE ASESORADO POR
Campus UDEM  Primer Ao Primer Samestre Eduardo Guizar Vulkovich

UDEM

B a#x @ :

Ingresa con tu

L usuario y contrasefia
de acceso al portal
UDEM.

Da clic a el circulo con tus

/ iniciales o con tu foto en la

esquina superior derecha.
Selecciona Ajustes del
menu. Da clic en afadir o
cambiar foto.

Se habré actualizado tu
foto de perfil.



http://trayecto.udem.edu/

Ver Configuraciones

UDEM

En la opcion de ver configuraciones puedes seleccionar la forma en que deseas visualizar el tablero de

avisos y barra de progreso, entre otros.

Principal Auditoria Avance

Auditoria Secundaria

Planificador de grado

le— Selecciona el fc_)rmaFo en
el que deseas visualizar la
informacion en el panel de
control

Zona Horaria Actual

Para configurar la zona horaria en la que te encuentres, selecciona Central Time- Mexico City

Zona Horaria Actual

(GMT-06:00) Central Time - Mexico City

Idioma Reciente

Spanish

elecciona la zona horaria en la
que te encuentres.

elecciona idioma de tu
preferencia



Notificaciones de correo electrénico e intereses.

UDEM

Da clic en el icono de la campanita, aqui podras configurar como deseas que te lleguen las
notificaciones a tu correo electronico.

Mraycctc UDEM

Cursos

Mapas

Nuestra navegacion ha sido actualizada

Notificaciones Ajustes

Dénde le gustaria ser notificado?

& Notificaciones de correo electrénico

pruebas.ldg15@udem.edu

Notificaciones De Correo Electronico: Mensajes
Esta configuracién controla cémo se le notifica por correo electrénico de los

mensajes (por ejemplo, si un asesor comenta sobre su plan). Siempre recibira una
notificacién en la aplicacién, independientemente de la configuracion de su

Selecciona en
notificaciones de
correo, la frecuencia

electrénico para recibirlos; te
Instantaneo recomendamos
instantaneo.

Notificaciones Por Correo Electrénico: Actualizaciones De Plan

Selecciona en este
Esta configuracion controla como se te notifica por correo electrénico cuando un .
administrador realiza algiin cambio en tu avance académico, planeacién u horario, o apartado |a freCUenCla
cuando se realiza una actualizacién de informacion. Siempre recibirds una con |a que deseas

notificacién en la aplicacién, independientemente de la configuracién de tu correo L
recibir las

electrénico.
Instantaneo o actualizaciones de
revisiones de tu plan.

A
'Q' Recomendaciones de uso:

e En caso de que no puedas tener acceso constante a Trayecto UDEM durante el dia, se
recomienda la opcion de instantaneo que te mantendrd actualizado de las interacciones que
tengas en la plataforma.

e Laopcion diario la podrés utilizar en caso de que puedas tener consulta constante en Trayecto
UDEM vy de esta manera evites la sobrecarga de correos en tu bandeja de entrada.
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3.ENVIO DE MENSAJES Y GESTIONAR CITACON TU
ASESOR

Haz clic en la parte superior derecha de la pantalla seleccionando el icono de sobre, este es el Centro
de Mensajes. Aqui podras enviar mensajes y programar citas. Para enviar un mensaje a tu asesor da clic
al nombre de tu asesor a quien dirigiras el mensaje e inicia a escribir en el cuadro de texto y al terminar
da clic en el boton con la fecha azul.

— Selecciona el sobre,
©qe ? selecciona tu asesor e
ingresa el mensaje y
presiona el botdn con la

Avance académico
S < Alejandra Gémez Guerra
UNIVERSIDAD DE MONTERREY Oficial ©@
Schedule Primavera 2022 AvERA o0
B Programar una cita
Acceso Rapido

Avance académico Planea Horario b

8 dduscian " !

Inseite Planeado Programadc

y 03 olar . Necesitas ayuda? Envia un mensaje a tu oficial
Restante Asesor o programar una cita

Alejandra Gomez Guerra puede ver tu
perfil, ver y verificar su plan, acceda a la
informacién de su titulo, plan semestral,
programas inscritos, cursos anteriores

calificaciones

Hola maestra, necesito ayuda con mi planeacién. ‘ -

Gestionar citas con tu asesor

Para programar una cita con tu asesor en el Centro de Mensajes da clic a Programar una cita.

< Alejandra Gémez Guerra X
Oficial ®
B Programar una cita

Necesitas ayuda? Envia un mensaje a tu oficial
Asesor o programar una cita

Alejandra Gémez Guerra puede ver tu
perfil, ver y verificar su plan, acceda a la
informacién de su titulo, plan semestral,
programas inscritos, cursos anteriores y

calificaciones

Hola maestra, necesito ayuda con mi planeacién. -

También puedes hacerlo dando clic al menu del lado izquierdo. Da clic en Citas o Appointments, ahora
elige Programar una cita o schedule appointment, escribe el nombre de tu asesor (si no recuerdas su
nombre recuerda que en Inicio se encuentra abajo o en tu Avance académico).

Traycctec UDEM
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Trayccts UDEM < Inicio Todas las citas

Cursos Juisitos de aduacior Tu mapa o

Mapas Inscrito Planeado . X
- Proximas citas

Programas

Restante Sin citas

Citas anteriores

Cita con Zita Neri Lopez Bedolla
Calendario académico

Tus notificaciones

Se mostraran los dias de su agenda, al dar clic en alguno de ellos podras ver los horarios que tiene
disponible.

Selecciona el tipo de reunién y da clic en alguno de los espacios disponibles que se adecUe a tu horario.

PASO 1 DE 2

Seleccionar asesor o grupo

Q Zita Neri Lopez Bedolla /

Tipo de reunién (bloque de tiempo)

PPF

Localizacién

Video Call |

https://us02web.zoom.us/j/869200334807
pwd=bldDbmxJdONCVTVjOFNodk5scmtCZz09

PASO 2 DE 2

Sep 2022 >

SUN MON TUE WED THU FRI SAT /

| Z‘//
4 5 6 7 8 10

1 12 14 15 17

Una vez que elegiste el dia se despliegan los horarios disponibles de tu asesor. Elige el que tl necesites
y da clic. Escribe el temay la descripcién de la cita. Da clic en Horario y quedara agendada tu cita.




25 26 28 29

Seleccionar hora

05:00 PM 05:30 PM

06:00 PM | 06:30 PM
(GMT-05:00) America/Mexico_City
Tema (requerido)

Asesoria

Descripcion (requerido)

Para mi EPWEi

Un 30 minutos la reunién se programara con on 13 Sep 2022 al

06:00 PM

Aparece un mensaje de “cita programada exitosamente”.

4.VISTA RAPIDA A TU INFORMACION

UDEM

En el mend Inicio (Home), podras confirmar tu informacion y tener acceso rapido a tu Avance
académico (track progress), tu planeacion en Planea tu ruta (pathway), asi como revisar tu horario

actual (Schedule).

@ Inicio

(&) Avance académico
(&) Planea tu ruta
(8) schedule Primavera 2022

Explorar ¥

Appointments

Calendario Académico
Tus notificaciones
Administrar Configuracién

Reportar un problema

Revisa las

materias cursadas
y por cursar en tu

avance
académico.

UNIVERSIDAD DE MONTERREY
PRIMAVERA 2022

Acceso Rapido

Avance académico Planea

Requisitos de Graduacion Tu ruta

Inscrito Planeado

Ingenieria en Gestién Empresarial 7 Cursos (Primavera 2022)
2 més cursos planificar

Restante

37 courses

ver avance r al Planificador

® 89 0

Selecciona Horario

para revisarlo.
/

~

Horario
de tus cursos

Programacio para Primavera 2022
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5.REVISA TU AVANCE ACADEMICO

En el menu principal de la izquierda, selecciona Avance académico (track progress) y podras analizar
el avance de tu programa por areas, cumplimientos curriculares y cocurriculares, asi como Servicio
Social y TOEFL

Trayccte UDEM™ < ® B8 3@ Q

@ mico Barra de progreso en donde
el verde representa las
materias acreditadas.

(&) Avance académico

@® Planea tu ruta AC

@) Schedule Primavera 2022

© Campus UDEM ~ EY 2021 (Otofio 2021) @
© Nuevolesn © PPU:0 © IBB:6 © N

Explorar ¥

Cursos
37 RESTANTE

Rutas

Programas
OPCION DE LA PLAT

QUICK LINKS £

FR  Fabricio Ferna

fabricio ferna
Appointments CPROMEDIO  OTORO 21
Calendario Académico
96.89

Administrar Configuracion

Reportar un problema

BACHILLERATO

La pantalla te muestra barras que marcan tu avance; la barra verde representa las materias cursadas, la
barra amarilla las materias que estas cursando en el semestre actual y la barra gris, representa las materias
que faltan por cursar para completar tu programa.

En la parte inferior en Avance se visualiza el programa al que estas inscrito con lo que podras
revisar las materias que ya estan en tu kéardex, las materias que estas Ilevando en el semestre en curso y

las que aun te faltan por cursar.

Importante. Da clic en Oficial para ver so6lo las materias acreditadas y por acreditar.

Ariadna Alejandra Acosta Santos sado &9 B O Da CIlC en
Oficial para
ver solo las

Avance Planeacian Cursos Notas

materias
acreditadas y

o armetsoes & s én por acreditar.
s Auditoria completa v

@ Ultimo calculado 3 days age

Licenciatura en Negocios Globales ~ +++ 2 limitacions PPROME

Version Aplicada: LNG15

En la seccion de avance veras el detalle de materias académicas, asi como cocurriculares y los requisitos
no académicos de tu plan.




Cocurriculares y requisitos no académicos 2015

Seminario de Induccion Vida Universitaria
<D0007 UDEM 101: Induccién a la Vida Universitaria
META: Materia enfocada en temas actuales
500008 META: Materia Enfocada a Temas Actuales

Aprendizaje Experiencial (AEX)

Alto Desempefio

Servicia Social

FS0001 aller de Formacion Social |

Horas de servicio

Examen TOEFL

UDEM

Las materias se muestran por
blogue, Aqui se visualiza el
blogue de cocurriculares y
requisitos no académicos. En
cada bloque podras visualizar
el detalle de avance y
calificacién.

Después del listado de

_materias, muestra el

cumplimiento de
Servicio Social y
examen TOEFL.

/I final del listado se
muestran las materias

04 | Cursos sin coincidencias Por qué es

€101 Costos para la Toma de Decisiones & CREDI AKEN E
FMO111 Fundamentos Cuantitatives para los Negocios

FM1100 Interpretacion de Informacion Estadistica RE T ¥
FM1115 Estadistica & CREDI AKEN EN PRIM

que has cursado, pero
que no forman parte de
tu programa o que no
cumplen con criterios
de acreditacion de la
materia.

(9L
'Q' Recomendacion. Al posicionar el cursor encima del recuadro que esta a la izquierda de la clave de
la materia, podras visualizar un mensaje donde dice el significado del recuadro, por ejemplo; verde

significa curso tomado

|l| Estudios Profesionales

El icono de paloma
en recuadro verde
significa curso

e = tomado
‘ |3_| Obligatorias 23 redits
Course taken
-~ e i _
FM1022 Célculo diferencial =+« CRED AKE OTONG 2
El icono de dos
‘ . N palomas en
|\ | IN2224 Proyecto de introduccion a la ingenieria .
recuadro amarillo
) significa materia
F Calculo integral 6 CREDITS ~ PLANNED P
cursando en
. semestre actual.
[ ] FM1121 Fisica Il

El recuadro amarillo con una paloma significa materias planeadas y las que tienen el recuadro blanco

vacio significa materias por cursar.




UDEM

FM1131 Algebra lineal 6 CREDITS  PLANNED POR OTORO 22
‘\ ‘ FM1132 Inferencia estadistica
sc1222 Disefio y andlisis de sistemas ==+ 6 CREDITS ~ PLANNED POR OTONO "22
co1021 Costos para la toma de decisiones 6 CREDITS  PLANNED POR PRIMAVERA ‘22
‘\ ‘ FM1313 Meétodos multivariados para el analisis de datos
and not yet completed
L ‘ IN3308 Calidad y mejora continua =«

'@" Recomendacion. Revisa con detalle las materias que te faltan por planear, las que estas cursando y
las que ya aprobaste, con la finalidad de contar con la informacién correcta para tu planeacion.

6. CREA UNA RUTA IDEAL PARA TU PROGRAMA
ACADEMICO

Ingresa en el mend de la izquierda a la opcion: Planea tu ruta (pathway). En la opcion de MAPA
APLICADO podras seleccionar la ruta sugerida para tu programa académico, es decir, tu mapa curricular.
Puedes seleccionar un programa distinto al tuyo para analizar el escenario de estudiar doble programa, o
analizar algin cambio de carrera.

Para seleccionar la ruta sugerida de tu plan académico sigue estos pasos:
1. Verifica que tengas un mapa aplicado en tu planeacion, de no contar con él, sigue el siguiente
paso.
2. Debajo de MAPA APLICADO da clic en la liga seleccionar mapa, selecciona adicion rapida y
da clic en tu programa académico con MAPA 1; por ejemplo, 11S 2021 MAPA 1.
3. Una vez seleccionada tu ruta da clic en APLICAR.

Inicio

Selecciona Planear
tu ruta

Primary Plan - Revisado L8 0

(@ Avance académico Licenciatura en Psicologia

Ingenieria Industrial y de Sistemas No declarado

(@ Planea tu ruta

+ add program

j (© Schedule Otofio 2022 CoURSES
Da clicen MAPA
Explorar ¥
APLICADO en cureen
adicién rapida -
MAPA APLICADO: @ : v
leccionar mapa e
Programas
Pre-Entry Credits >  1courses 6 Cradits
2022-2023 v 8Cursos 40 Créditos




Primary Plan -
Licenciatura en Psicolog
ngenieria Industrial y de
4+ add program

COURSES

1 TAKEN

UDEM

Using pre-built pathways (i.e. course sequences) for your future semesters, you
don't have to start planning from scratch. This will populate your future semesters
with the pathway "IIS 2021 MAPA 1", Are you sure you want to apply the pathway?

Da clic en tu
cercer (Y programa
MAPA 1; por
ejemplo, 1IS
94 UNPLANNED MAPA 1, da
clic en Aplicar

MAPA APLICADO: @

1IS 2021 MAPA 1 Aplical X

\

y al boton OK.

Basada en la ruta ideal de tu programa (mapa curricular), puedes seleccionar o cambiar las materias que
vas a cursar en tu siguiente semestre; esto lo puedes hacer de forma individual o con el acompafiamiento

de tu asesor.

A continuacion, se muestra la imagen de como se visualiza al terminar la ruta del primer afio de tu

programa.

Primary Plan

MAPA APLICADO: ©

Pre-Entry Credits >

2022-2023

Otofio 2022

Menu de Planea tu ruta

—

Lista tentativa  Avance
> En el men( avance
Programas| : . . ,
visualizaras las
S materias de tu
Mapa apllcado programa y pOdI’é.S
x arrastrarlas a tu ruta
con base al semestre
& Lenammenracaoos < -| €N €1 qUE planeas
cursarla.
Primavera 2023 Verano 2023 4 Estudios Profesionales
] 2 2

Estudios Gendfles Optativas 2021

También tienes la opcion de ajustar las materias y decidir llevarlas en otro semestre. Da clic en el menu
derecho en avance, se desplegaran las materias de tu programa académico. Agrega cursos semestre a
semestre con base a tu plan de ruta y el programa en el que estas inscrit@. Completa el afio 2 de la ruta
para el programa que estds configurando y asi sucesivamente, hasta terminar el plan de estudios de tu

carrera.

Segundo afio

2023-2024 v g

Otofio 2023

Listatentativa Avance Buscar cursos

Primavera 2024 Programas

nnnnnn CONSEJO

Estudios Profesionales

Estudios Generales Obligatorias 2021
wasen

Estudios Geneggles Optativas 2021
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Si entraste a tu planeacién desde tu avance académico, da clic a vista de lado a lado, para ver el panel de
Avance del lado derecho. Al darle clic a cada uno de los blogues de materias del plan de estudios, se
visualizan las materias que se deben cursar para terminar el plan de estudios al que pertenece tu ruta
(mapa).

Si faltan materias por planear, se van arrastrando desde la ventana del Avance al semestre en gue se tenga
planeado cursar la materia.

Lista Tentativa| Avance |Buscar cursos
N Da clic en Avance

Programas 1 - S

Ultimo calculado 6 minutes ago

NUmero de materias ||Licenciatura en Negocios Globales  ***

que faltan planear,
segun la ruta aplicada. Version Aplicada: LNG15

2 limitaciones

\C_—| Estudios Profesionales >
Estudios Generales Obligatorias >
\E| Estudios Generales Optativas >

01| Cocurriculares y requisitos no académicos
>

Importante. Asegura que todas las materias de cada area de tu plan de estudios estén planeadas. Esto lo
podras verificar confirmando que el recuadro de cada materia y area esté con palomita en color amarillo




Otofio 2021 / (=)

Primavera 2022

co1020
Fundamentos Cuantitativos en
Finanzas

EC2210

Geografia Economica

UDEM

Avrrastra las materias del menu
al semestre en que se planea
llevar la materia.

| Ec3e0s

Economia Politica Internacicnal

ADZ2015

Plan de Negocios

AD2025
Modelos de Negociacion

Internacional

) Schedule Primavera 2022
explorar *
Cursos

Rutas

Si decides no aplicar la ruta ideal y hacer la planeacion manual, hay que Agregar el afio 2 en tu ruta
para el programa que estas configurando y asi sucesivamente, hasta terminar tu plan de estudios.

Avance académico

2025 - 2026

(@ Planea tu ruta

) Schedule Otofio 2022

2026 - 2027 ~

Da clic en
afadir afio
nuevo.

®@ 83 0 #

Listatentativa Avance Buscar cursos

Programas 2

CONSEJO

Arrastre Requisitos A Tu Plan

Puedes arrastrar directamente los requisitos.
restantes a los semestres de tu plan. Los
llamamos marcadores de posicidn.

PD: Los requisitos sin opeion o flexibilidad no se

pueden arrastrar,

Licenciatura en Psicologia
Estudios Profesionales
Estudios Generales Obligatorias 2021
02] Estudios Geneggles Optativas 2021

aal Pane

Podras eliminar en Trayecto UDEM todas las materias planeadas y volver a aplicar la ruta o decidir

hacerlo en forma manual.




UDEM

s
'@' Recomendacion. Se recomienda aplicar el mapa sugerido por tu programa como MAPA 1 (mapa
curricular) como base para tu planeacion.

Importante. Se pueden afiadir mas programas dentro de tu Avance académico para simular qué pasaria
si estudias dos carreras o un diplomado, por ejemplo.

AQregar mas programas e

- agregar pnograma

® Campus UDEM  EY 2021 (Otofio 2021) & (GMT-06:00) Central Time ...

CONSULTA LAS RUTAS DISPONIBLES PARA ESPECIALIDAD

Si tu programa académico tiene areas de concentracion, podras visualizar las diferentes rutas
disponibles en el menu izquierdo Mapas o desde Planea tu ruta al dar clic a seleccionar mapa y
enseguida explorar mapas. Aqui podréas visualizar las diferentes opciones que podras planear de
acuerdo con tus preferencias y objetivos de especializacion.

Selecciona el
Trayecte Avance académico @1 men Planea
——
tu ruta.
Primary Plan - < i L S O Lista tentativa  Avan
Licenciatura en Psicolog
IngenieMa Industrial y de Sistemas No declarado
(@ Planea tu ruta Programas 2 -
+ 2dd program Ultimo calculado a few seconds ago
(&) Schedule Otofio 2022 COURSES
Explorar ¥ CONSEJO
TAKEN 94 UNPLANNED Arrastre Requisitos A Tu Plan
Cursos H H Puedes arrastrar directamente los requisitos
Da CIIC en SeIECCIonar restantes a los semestres de tu plan. Los
Mapas / llamamos marcadores de posicién.
MAPA APLICADO: @ -
&~ mapa y explorar mapas. Y
seleccionar mapa
Programas PD: Los requisitos sin opcién o flexibilidad no se

Adicién répida pueden arrastrar,

Explorar mapas

(3

Da clic en el mapa de especializacion para visualizar las materias de concentracion dentro de optativas
profesionales.




UDEM

Mapas @ B89 0«
Palabras clave V Filtros.
s aee Programa | s Fitos Daclicen laruta
nea para analizar los
cheduls Otafio 20 para consulta: *IGE” X Restablecer todos los filro cambios en larutay
Explorar ¥ pOder aSI’
Cursos -
personalizar el tuyo.
Mapas 8 mapas
Programas
-
IGE 2021 Especializacién IGE 2021 Especializacién IGE 2014 MAPA 1 IGE 2021 Especializacion
profesional en Logistica profesional en por Maria del Ro: N profesional en Finanzas

ria del Rosar uivial Emprendimiento Flores
Citas ; )

Calendario académi

Tus notificac

Ingenierfa en Gestién

Empresar

Administrar configuracién oA
Reportar un problem
IGE 2021 MAPA 1 IGE 2021 Especializacion IGE 2021 Especializacion IGE 2021 Especializacion
Marla Elena famos Ords profesional en Estudios de profesional en Analitica de profesional en Calidad y
op 181, 448 om ingenieria y tecnolagias datos manufactura
Ingenieria en Gestis Ingenieria en Gestis Ingenieria en Gestis Ingenieria en Gestic
Empresaria Empresaria Empresaria mpresar

Mapas Da clic a Aplicar al

plan.
IGE 2021 Especializacién profesional en Emprendimiento :] Lista tentstiv

Programas
- COMSEID
Arrastre Reguisitos A Tu Plan
Yoar 1 Pusdus arasin & v los reguistos

restanies 3 los semestres de b plan. Los
Bamamos marcadonts de poskcidn,

PD: Les requisiios sin opciin o fledbdidad no se

Dilodia 2022 Primavera 2023 Werang 2023 PR —

stz B

Ingeniara en Gestidn Empresarial

e 7]
Estudios Profesionales
Estudios Generales Dbligatorias
Farit Estudios Genfiiiks Optativas

Ceouiculares ¥ requisiios no
académicos 2021
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X
Aplicando Mapa
PLAN
Primary Plan ]
Si estas aplicando
APPLY una ruta de una
Selecciona los elementos de este mapa que te gustaria aplicar a tu especializacién te
plan recomendamos
Cursos, actividades y requisitos planificados para cada seleccionar
t
semestre Reemplazar mapas
Cursos y actividades de la lista tentativa existentes
Programs Y da clic en el bot6n
Aplicar.

Tienes un mapa existente, ¢te gustaria reemplazar el mapa o
existente o afiadir como mapa adicV
® Reemplazar mapas existentes

O Agregar como un mapa adicional

QUITAR DE TU PLAN
Selecciona los elementos existentes para eliminarlos de tu plan

[:] Cursos, actividades y requisitos futuros

Programas no declarados

Aplicar

Aparecerd el siguiente mensaje que fue aplicada con éxito.

iEl minerario se aplicod con éxito! Actualizando el plan.

/.APLICA UNA RUTA DE OTRO PROGRAMA A TU PERFIL

En caso de que desees aplicar otra ruta de un programa académico diferente a la que ya tienes asignada,
selecciona el boton al lado del programa Add program y en el recuadro que aparece selecciona el

programa académico.
Da clic en agregar Ingenieria en Gestion Empresarial  x
programa (+add {M, brograma X 0 CURSADO 36 PLANEADC 24 SIN PLANEAR

program) y escribe =~
el nombre del

programa.
AUTA APLICADA: @ . v N
GE 2021 RUTA 1 AN
fear 1 v 6 Cursos 31 Créditos

Aplica el mapa del nuevo programa en el menu de Planea tu ruta siguiendo los mismos pasos.

Traycctc UDEM
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Se puede visualizar las rutas o mapas aplicados en tu perfil:

GE » Planeacion con auditoria

Primary Plan -
ngenieria en Gestion Empresanal

Licenciatura en EConomia Ne declarado
36 UNPLANNED

b4

RUTA APLICADA: @

GE 2021 RUTA 1

alizacion profesional en Emprendimiento

Importante. Puedes eliminar las rutas que no desees en Trayecto UDEM.
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8.PLANEAR EL HORARIO

Existen dos momentos en Trayecto UDEM para hacer tu horario:

e En el primer momento puedes visualizar el catalogo de grupos y planear cuales grupos te
gustaria registrar.

e En el segundo momento es cuando puedes registrar tus materias planeadas para el proximo
semestre, de acuerdo con tu time ticket asignado por la Direccion de Servicios Escolares.

Para que puedas generar tu horario debes seguir los pasos que se registran a continuacion:
Autogenerar horario.

Después de que planeas tu ruta, selecciona el menu Schedule del periodo en el que desea generar el
horario; en este caso utilizaremos el ejemplo de primavera 2022.

En Trayecto UDEM podrés generar diversas opciones de tu horario realizando diversos escenarios
basados en tus preferencias y necesidades. Esta funcion sélo se activara en las fechas establecidas por
Servicios Escolares, por lo que te recomendamos revisar las notificaciones de estas fechas en los medios
de comunicacion institucionales.

En el menu principal del lado izquierdo, seleccionas horario/schedule da clic al botdn auto generate
schedule. Obtendras un menu para seleccionar los dias y horarios de tu preferencia con base en las
recomendaciones de tus rutas planeadas seleccionadas.

Trayccte UDEM (=

Selecciona el menu ® 8 = a
. Da clic en Autogenerar
Schedule Primavera . 9
horario/Auto Generate

® Inicio 2022 f Schedule

Primary Plan griwera Year 1 -
. Aut nerate Schedul
& Fianea w ruis © Cagee®®DEM editar  ® 39 credits
(@) schedule Pri 2022 AD1420
CRECHIE EHTaNEE Mercadotecnia
- 82 Registrado
Explorar Hoy > January 2022 5Day ~
- GMT-06:00) Central Time - Mexico City
Cursos €002
Costos para la toma de decisianes
Rutas 10 1 12 13 14 =] egistrada
MON TUE WED THU FRI
Programas
QUICK LINKS 07 AM
Appointments
08 AM )
Calendario Académico
M12 FM112 FM1216 M112 o [
Tus notificaciones e iz ‘ funs 123202 (23202} Registrada
09 AM | Mediciones Herramientas Mediciones Herramientas

Administrar Configuracién fisicas y estadisticas fisicas y estadisticas
metrologia & 23202 metrologia £ 23202 FM1216
\\\\\\\ ,eiana mrarana meaaans Fmanas Madirinnes ficirac v metralania

Reportar un problema 10 AM
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Obtendras un mend en donde te muestra las materias planeadas, dar clic en siguiente.

Generar Horario

Pasa 1 de 2 Selecciana

BLOQUEAR HORARICS DE CU
Estoz grupe carsn sin ¢

Posteriormente arrojard un mena para seleccionar hora y dias preferidos. Te recomendamos seleccionar
varias opciones para tu mejor seleccion.

Generar Horario

Paze 2 de & sekeenonar oot

Selecciona horarios, dias
T preferidos y da clic en
generar para obtener las
opciones de horario.

todo o penibl: para crooa

Seleccion de grupos

Trayecto UDEM te arrojara una opcién de horario con las materias determinadas en la planeacion que
realizaste previamente.

e podré hacer los

06 AM -
cambios que se
(-] Courses .
wance académico o7 AM AHIOT AT cons |deren
Estudio de Estudio de section not chosen Auto e Schedule
Plar S 0 -
res it s G seleccionando cada
o021 SIEEED cole21 £3 22636 AD1420 . i
pywy —— Wercaderecra materia para analizar
Explorar ¥ parala para la £ 21484 (21464 )
- toma de toma de nuevas OpClOneS,
Cursos FM1124 FM1124 1124
Célculo Cakulo Caleulo
Rutas am irtegral integral integral
823247 8 23247 B 23247 -
Programas
12 PM AH1011
Estudio de compesicién
Appointments Mercadote Introduccio Administra Mercadote J—
capm R nala cién de enla e S —
Calendario Académico EEr Fatagrafia Ventas e, nduccion a la ida Universitaria

2022 B £ 2088 (3988)  Registrad,
Tus netificaciones 8120 ) Registrado

Traycctc UDEM
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Podréas hacer los cambios que necesites seleccionando el curso que quieres cambiar. Se desplegaran las
diferentes opciones de horarios y modalidades, y al seleccionarse, cambiara la etiqueta del recuadro a

Es importante verificar que la etiqueta del curso que se desea seleccionar esté sefialada
como planeado con letras de

ction not chosen

elecciona un curso diferente al
Mercadotecnia .. -,
S— S posicionarte sobre la opcidn.
Verifica la informacion de lugares
disponibles y modalidad.

21464 @Campus UDEM : Onlin
10 January 2022 - 10 May 2022

Importante. Cuando planees tus grupos verifica que no tenga ninguna restriccion como grupos exclusivos
para cierta Escuela o carrera; de ser asi aparece en el detalle del grupo.

26871 ©Campus UDEM 2
11 January 2023 - 12 May 2023

U 08:00am - 09:00am
Salon: LINEA
Edificio: LINEA

Modalidad: Online

CRN: 26871

iantes permitidos para

registro
© Restriccion de clase
= Nivel del estudiante:
Primer afio primer
semestre
= Nivel del estudiante:
Primer afio segundo

semestre

= Nivel del estudiante:
Segundo afio tercer
semestre

= Nivel del estudiante:
Segundo afio cuarto
semestre

\

6n de carrera
= Programa: Licenciatura en
Negocios Globales

= Programa: Licenciatura en
Disefio Industrial

» Programa: Licenciatura en
Mercadotecnia
Internacional

(9L

'Q‘ Recomendacion. Puedes tener hasta un maximo de tres horarios planeados. Esto es recomendable
para que al momento del registro tengas estas opciones disponibles por si alguno no lo puedes registrar,
por ejemplo, por grupos cerrados o cupo lleno.

Generar un plan de horario adicional

Para generar un plan de horario adicional hay que dar clic a los tres puntos a un lado del Plan Primario
del periodo en que se esta planeando el horario y seleccionar Crear Nuevo Horario.

Tres puntos
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Primary Plan primavera Year 1 -- / camblos Ho ftevsades
Crear nuevo

horario > January 2022 5Day v

(GMT-06:00) Central Time - Mexico City

10 n 12 13 14
MON TUE WED THU FRI

Aparecerd la siguiente ventana donde se debera ingresar el nombre del nuevo horario (ejemplo; horario
2) y se recomienda importarlo del Plan Primario, para que aparezcan las materias que ya se tienen
planeadas.

Crear Nuevo Horario

NOMERE DEL HORARIO

Mombre del horario planeado adicional

IMPORTAR DE

Mo importar (horario en blanco)

Mo importar (herario en blanco)
Primary Plan primavera Year 1

En el horario también se podra afiadir y visualizar actividades extracurriculares como grupos
estudiantiles, deportes, preferencias, permitiendo asi una planeacion integral.

+ Agreg odras integrar al horario
actividades

Actividades / extracurriculares como
No se encontraron actividades grupos estudiantiles para

una visualizacion integral

Appointments




Registro de materias

UDEM

En las fechas determinadas para registro de materias en Trayecto UDEM, aparecera un boton en la
parte superior del menu para registrar materias previamente planeadas. Da clic en el boton registrar

Cursos.

@ Inicio
wance académico
lanea tu ruta

chedule Otofio 2022

(&) Schedule Primavera 2023

Explorar ¥

Cursos

Rutas

Programas

¢ regresar a plan

Primary Plan primavera Year 4 --

@ Campus UDEM editar @ 27 credits

Boton para
registrar tu 5

horario.

Courses

5 sections not chosen

Generar horario automaticamente

Registro

(]

Agrega cursos a tu plan,
registration estd abierto

Registra tus cursos por Tue 8
Nov 2022, 8:00 am CST

Procesa y Paga cursos en tu
Sistema de Informacién de
Estudiante

[ Confirmar cursos para registro

AD1200
Liderazgo en las Organizaciones
&) GRUPO SIN SELECCIONAR

FM1000
Célculo Diferencial

e}

5 GRUPO SIN SELECCIONAR

FM1200
Mecanica Clasica
£ GRUPO SIN SELECCIONAR

IN1100
Teorla de Sistemas

Después te aparecera la ventana de Carrito de Registro, desde aqui también se pueden eliminar grupos
gue se tengan planeados, pero que no quieras registrar. Para terminar el registro de las materias, da clic

al bot6n de completa el registro.

Plan del curso

Registrar cursos

T Carrito de registro

FM1000  Calculo Diferenc
AD1200  Liderazgo en las Organizaciones
FM1200  Mecanica Clsica

IN1100 Teoria de Sistemas

Da clic aqui.

Al completar registro aparecera pantalla de confirmacion del registro de materias.

Registrar cursos

B

Una materia registrada
exitosamente marcaré la
leyenda registrado en texto
verde.
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También puede aparecer el mensaje de grupos que no se registraron; el motivo por el cual no fue exitoso
el registro se puede visualizar en la misma ventana. Mas adelante hay una seccion donde podrés ver el
significado de cada uno de los mensajes de errores.

B Primavera 2022 week

« C & udemteststeliccom

@ ConexibnaOracle|. @ (1) Bienvenido|eC.. 4y CRMUDEM @ NewTob [ Biackbosrdleam @ Tutorsl Blackbosrd.. @ Argos Web Viewe.

Da clic a Regresar a horario para visualizar tus materias ya registradas y tu horario.
Borrar materias

Para eliminar o cambiar materias, deberas abrir la ventana de la materia y dar clic en elimina el curso y
confirmar.

S Primavera 2022 week x +

€ C @ udemteststellic.com B % @ incgnito

@ Conexiéna Oracle|.. @ (1)Bienvenido|eC.. 4y CRMUDEM @ NewTab [W] Blackboardleam @ Tutorial Blackboard... @ Argos Web Viewer.. » | [ Otros marcadores Lista de lectura

Trayccte UDEM' (=

® nnicio

7) Avance académico " "
- Primary Plan primavera Year 1 --

%) Planea tu ruta

(@) Schedule Otofio 2021

(©) Schedule Primavera 2022 January 2022 15947
Explorar ¥
Cursos 10 n 12 13 14 15

MON TUE WEL THU FRI SAT
Rutas

Programas

Appointments

Calendario Académico

Tus notificaciones Antropolo
gia
Silocite

Para terminar el proceso de inscripcién ingresa a inscripciones.udem.edu.mx o da clic en Procesa y
paga tus cursos




Inicio Q Buscar ® B8 3@ A° «

© Campus UDEM editar @ 27 credits

Registro /
G — e )

Courses

Registra tus cursos por Tue 8 Nov
2022, 8:00 am CST

A Confirmar cursos para registro R

Importante. Revisa calendario oficial y comunicados institucionales con la finalidad de conocer las
fechas para la planeacion de tu horario y registro de materias.

Planea, explora y registra tu horario en Trayecto UDEM

UDEM



ANEXO. SIGNIFICADO DE MENSAJES DEL SISTEMA'Y

CONTACTOS

En la siguiente informacion se incluye una lista de los errores y su significado, que arroja el sistema al
momento de completar el registro y por qué no quedan registrados los grupos que tenian planeados los y

las estudiantes.

Error de registro

Explicacion

Como resolver

Restriccion de Campus

El grupo esta restringido a un
campus especifico en el que tiene
el estudiante en su perfil.

Revisa el detalle del grupo
dandole clic al CRN en el
catalogo de grupos para que
veas las restricciones
configuradas por UDEM.

Restricciéon de clase del

estudiante

El grupo estd restringido a
estudiantes con un avance
especifico de créditos aprobados
(Primer afio primer semestre,
etc.)

Revisa el detalle del grupo
dandole clic al CRN en el
catalogo de grupos para que veas
las restricciones configuradas por
UDEM.

Grupo cerrado

El grupo ha alcanzado su limite
de inscritos.

Selecciona otro grupo.

Falta corequisito

Estas registrando un grupo que
necesita otra materia que tiene de
corequisito.

Tienes que registrar ambos cursos
al mismo tiempo (en la misma
transaccion).

Curso duplicado

Estas tratando de registrar dos
grupos que son el mismo curso,
en el mismo periodo y esto no
esta permitido.

So6lo puedes tener un grupo
registrado de la misma
materia.

Restriccién de carrera

Estas intentando registrar un
grupo que tiene una restriccion de
carrera, es decir es un grupo
exclusivo  para  determinada
carrera.

Revisa el detalle del grupo
dandole clic al CRN para que veas
las restricciones configuradas por
UDEM.

Horas maximas excedidas

Ya tienes inscritos el maximo de
créditos permitidos por periodo.

Puedes solicitar sobre carga de
créditos a tu Director de
Programa Académico.

Error
examen

de pre-requisito vy

Los pre-requisitos del curso aun
no han sido cumplidos. Los pre-
requisitos pueden incluir cursos,
puntajes de examen o admisién
para programas especificos.

Trrnnrastkna
10 i ,\ph L\~

UDEM

UDEM




Restriccion de programa

La inscripcion a este grupo esta
restringido a programas
especificos o exclusivos.

Revisa el detalle del grupo
dandole clic al CRN para que veas
las restricciones configuradas por
UDEM.

UDEM

Horas maximas excedidas

Ya tienes el maximo de créditos
permitidos inscritos.

Restriccién de atributo

El grupo estd restringido a
estudiantes con una clasificacion
especifica (Drivers of Change,
etc.)

Revisa el detalle del
dandole clic al CRN, en el
catalogo de grupos,

para que veas las restricciones
configuradas por UDEM.

grupo

Conflicto de horario

Estds intentando registrar un
grupo que tiene el mismo horario
( 0 se empalma) con un grupo ya
inscrito.

Seleccionar otro grupo.

Restriccién de nivel

El grupo es para un nivel de
estudiante en especifico como
BA: Bachillerato.

Seleccionar otro grupo
dandole clic al CRN en el
catalogo de grupos,

para que veas las restricciones
configuradas por UDEM.

Grupo cerrado-x

El grupo esta ligado con otros
grupos y ya no hay asientos
disponibles.

Seleccionar otro grupo con
espacios disponibles.

Estatus del grupo prohibe
inscripcion

Has seleccionado un grupo que ya
no esta disponible en el periodo
de inscripcion.

Seleccionar otro grupo en el
catalogo de grupos.

Restriccién de escuela

El registro a este grupo es para
estudiantes que estén inscritos en
una escuela en especifico, como
Escuela de Negocios, etc.

Revisa el detalle del grupo
dandole clic al CRN, en el
catalogo de grupos, para que
veas las restricciones
configuradas por UDEM.

Es importante revisar constantemente las actualizaciones de los documentos de soporte como este
Manual. Para cualquier duda escribe a ciaa@udem.edu.mx

Planea, explora y registra tu horario en Trayecto UDEM
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Tabla con la descripcion general de los simbolos de avance académico.

Marca de verificacion verde: El curso/requisito ha sido completado. Estas son
clases ya tomadas y aprobadas, o requisitos que estan completamente
cumplidos. Estos seguiran siendo los mismos en la auditoria oficial y
planificada.

Cuadro rojo: el curso/requisito aun debe completarse. En su auditoria oficial,
cualquier seccion no tomada o registrada aparecera en rojo. En su auditoria
planificada, cualquier seccion que aln no esté en su plan estara en rojo.

Marcas de verificacion dobles amarillas: el curso se esta tomando actualmente
este término.

Marca de verificacién amarilla Gnica: el curso/requisito esta en el plan y se
cumplira una vez completado. Oficial = solo las clases registradas para el
semestre actual se mostraran en amarillo. Planificado = todas las clases que ya
ha planificado con Stellic, incluso con afios de anticipacion, se mostraran en
amarillo.

NUmeros rojos en un cuadro rojo: el nimero de cursos restantes para un
requisito. Los requisitos que no son del curso no estan incluidos en este total.

8

Icono de enlace de cadena verde: el curso cuenta dos veces con un requisito en
60 otro programa. Pase el cursor sobre el simbolo del enlace para obtener detalles
sobre donde se cuenta dos veces la clase.

Flecha circular verde: El curso se ha realizado mas de una vez. Este icono solo
aparece si el curso se tomd mas de una vez y no se permite gque cuente para mas
de un requisito.

'S,

Circulo rojo con un signo de exclamacion: El curso esta tomado/registrado,
pero no cuenta para el requisito. (Ej. Un curso que no tiene una calificacion lo
suficientemente alta para cumplir con el requisito, 0 un curso que cuenta para
un requisito diferente). También vera estos cursos en la parte inferior de la
auditoria, en Cursos no coincidentes.

©

Es posible que (dependiendo de la configuracion de su Escuela) también tenga

x: un icono de flecha de dos puntas junto al nombre del curso. Esto indica que el
requisito se esta cumpliendo con un curso que su institucion ha designado
como equivalente al curso anotado en la auditoria.




